easyindep. Prise en main beta

Ta premiere facture, de bout en bout, en ~10 minutes.

Bienvenue dans la beta. Ce guide te fait faire le parcours complet : un contact, une mission, ton CRA, le CRA de
ton client, une facture Factur-X. Rien n'est envoyé a un vrai client — en beta, tout te revient. Tu testes sans
risque.

Avant de commencer

e Ton adresse doit étre autorisée. On t’a ajouté a la liste des béta-testeurs. Si la connexion affiche « Acces
réservé aux béta-testeurs », préviens-nous, on corrige.

e Un compte Google (Gmail ou Google Workspace) ou Microsoft. C’est lui qui sert a te connecter, a
importer tes contacts, et c’est depuis ta boite que partiront tes factures.

e L’adresse : https://beta.easyindep.app

Bon a savoir — I’écran « app non vérifiée ». Au moment de te connecter, Google affiche « Google n'a pas
vérifié cette application ». C'est normal, I'app est en phase de test. Clique sur « Paramétres avancés » puis
« Continuer vers easyindep ».

Bon a savoir — le marquage SPECIMEN. Tant que la beta est fermée, tout envoi de facture, devis, avoir ou
relance part avec I'objet préfixé [SPECIMEN] et un PDF nommé SPECIMEN-....pdf. C’est volontaire : méme si
tu t'envoies une facture a toi-méme, aucun doute n’est possible sur son statut. Ce marquage disparait a
I'ouverture de la facturation réelle.

Ce qu’easyindep ne fait pas. Pas de compta, pas de déclaration. Pour ca tu gardes Dougs, Pennylane ou ton
expert-comptable. easyindep s’arréte a la facture conforme et a son suivi.

1. Se connecter

Clique sur Continuer avec Google (ou Microsoft), choisis ton compte, passe I'écran « app non vérifiée », puis
autorise les acces demandés : profil, contacts, agenda, envoi de mail. Tu arrives sur ton tableau de bord.

@ casyindep.

Le tableau de bord de ton activité d'indépendant.
& confor e endroit.

» L’écran de connexion : Outlook ou Google, au choix.



2. Importer tes contacts

easyindep récupére tes contacts — pas en masse, a la carte : c’est toi qui choisis qui entre dans ton carnet.
Deux moments pour le faire.

A la premiére connexion — une fenétre d’accueil te propose I'import juste aprés I'inscription. Tu peux le faire
tout de suite, ou passer et y revenir.

Plus tard, quand tu veux — depuis le Carnet (page Intégrations), relance I'import a tout moment.
Concréetement :

e easyindep lit tes contacts via I’API officielle (Google People / Microsoft Graph) et te les présente en liste.
e Tu coches uniquement ceux que tu veux — jamais tout d'un bloc.
e Pour chaque société, le SIRET se compléte tout seul via I'annuaire officiel SIRENE.

e L'import ne se resynchronise pas de lui-méme : tu gardes la main sur ce que tu importes, et quand.

Importer depuis Google (helloeasyindep@gmail.com)

Nouveaux 19 Sélectionnés :1

Téléphone

e

433142601805

33608913327

3147702218

Mare Dubreuil ubrewil@no e 420440

Héténe Ferrand e ample 423556442109

Léa Fontaine elexample 433144823007

Ecole sules Ferry secr ec ample 3142086631

Fabrice Lemoine o N -

33143555012

anssne

3amB 207

Olivier Petitjean o =

Inés Rahmani il e 3332055419

Amatie Roussel aro example +13472104420

Thomas Vasseur tuasseur@valloniz example 433240127803

» La liste d’import, sélection a la carte (contacts fictifs).

Aller-retour. Si tu corriges une fiche dans easyindep, le bouton « Mettre a jour dans Google » renvoie ta
correction vers ton compte. Ton répertoire reste propre des deux cotés.
Le point qui fait la différence : ESN vs client final

Sur chaque organisation, choisis le type : Client final (13 ou tu prestes) ou Intermédiaire (ton ESN, celle que tu
factures). C'est ce réglage qui permet a easyindep de gérer la double facturation en régie sans bidouille.



’ @ casyindep.

22 people

Rechercher (nom, acthité, contact.)

s sital Consell

» Le carnet d’organisations : chaque société typée Client final ou Intermédiaire.

SiRen v
ot oo 75009

et o0 4000
ot 33000 Bordeaux

3. Remplir ton profil de facturation

Mon compte — Modifier mon profil. Renseigne au minimum : raison sociale (ou nom), SIRET, IBAN / BIC,

logo. C’est ce qui apparaitra sur tes factures.

Mon compte

Ton profi, ta société et tes informations de facturation.

Camille Roy

R Conseil

= helloeasyindep@gmail.com

R SIRET 91123456700018

O Profil

Prénom

Camille

Email (identifiant de connexion)

helloeasyindep@gmail.com

H Société / SIRENE

Identité légale et fiscale reprise sur tes devis et factures.

RENE

SIREN ou SIRET)

SIREN

911234567

Code NAF (APE)
62028
a0

Franchise de TVA — article 2938 du CGI (auto-entreprene

Adresse du siége

Adresse

14 rue des Petites Ecuries

Code postal

75010

Pays

R

Mentions légales (sociétés)

Ville du RCs.

Paris

Enregistrer

Actvie © Contacts
i 1 o

4 pécia o

o 1 o
Conseil en systéme & logiciel informati, 1 o
. 1 o

ur, micro)

Forme juridique

sasU v

SIRET

9112345670018

N* TVA intracom.

FR29911234567

ville

Paris

Capital social

5000€

» Mon compte : ton identité Iégale, reprise telle quelle sur tes devis et factures.

Deux réglages que les nouveaux arrivants oublient, et qui se voient tout de suite :

Y



e Numérotation — tes préfixes (FA, DE, AV par défaut) sont modifiables, et tu peux amorcer le compteur au
dernier numéro que tu as déja émis ailleurs. Si tu arrives d’'un autre outil, fais-le avant ta premiére
facture : la numérotation ne redescend jamais.

e TVA — périodicité (mensuelle / trimestrielle) et base (débits ou encaissements). C’est ce qui alimente la
carte « Prochaine TVA a verser » de ton tableau de bord.

:= Numérotation des documents

Personnalise le préfixe de chaque série (le numéro complet reste « préfixe-année-0001 », remis & zéro chaque année). Si tu migres d'un autre outil, indique le
dernier numéro déja émis pour enchainer 4 la suite. A laisser vide sinon.

Factures
Préfixe Dernier numéro émis
FA ex. 42

Prochaine facture ; FA-2026-0@10

Devis
Préfixe Dernier numéro émis.
DE ex. 12

Prochain devis : DE-2026-8004

Avoirs.
Préfixe Dernier numéro émis

AV ex. 3

Prochain avoir : AV-2026-8001

» La numérotation : un préfixe par série, et le dernier numéro émis ailleurs pour amorcer le compteur.

4. Créer ta mission (régie)

Dans Missions, crée une mission : rattache le client final ET I'intermédiaire, choisis le type REGIE, saisis ton
TJM, pose les dates de début et de fin. Passe-la En cours.

Les dates ne sont pas décoratives : elles filtrent les missions proposées quand tu saisis un CRA. Une mission qui
démarre en ao(t n’apparaitra pas sur un CRA de janvier.

’ @ casyindep. Q S ‘

2 people

e Rechercher (tte,client, interméciaice..) Tousles stauts v Régie « Forfat v

Tive client Intermdiaire Type statut Tart / Montant Prochaine action Mise 3 jour
FactiraBon i Sinal Consei
v AcompagnementSRE—SialComsell  peeclent SR Regie A 64000 € jour - ov/092026
v Audit darchiecture — Maison Ferrand B Regie 1) Coturte 65000 € /jour = ov02026
v Refonte du portail fournisseurs — Groupe Vallonis Forat encous 18000.00 € forfit = ov02026
Banque Céribel Novateam ; e
e e Regie (UM) Encous 60000 ¢ /jour = 0972026

Ev Consultant DevOps — Banque Cérbel (via Novateam)

» La liste des missions : client final, intermédiaire, type et TIM sur chaque ligne.



Tu travailles au forfait ? Le principe est le méme, avec des jalons facturables et un montant total au lieu d’'un
TJM. Le reste de ce guide suit le parcours régie, le plus courant en beta.

5. Ton CRA du mois

Va sur CRA / Temps et saisis tes jours sur la mission. Les fériés sont déja gérés.

Poser un congé : clique le jour, choisis Congé. Il passe en orange et sort du compteur de jours travaillés —
donc du montant facturable. Tu peux aussi en retirer un, dans I'autre sens.

’ @ easyindep. Q e [ ‘

25 people

> Aourdn | Awi2026

S g T :20)

CAHIER DIMPUTATION & Gatir — Conutant DevOps — Banque Caribel (i Novateam)

Commentsite

» Le calendrier du mois : le congé en orange, et le compteur de jours travaillés qui suit.

6. Le CRA de ton client

C’est le morceau que tu ne trouveras pas ailleurs. Ton ESN ou ton client te renvoie un CRA signé, en PDF, en
Excel, en CSV, parfois en photo. Au lieu de le comparer a la main, tu le déposes.

Déposer — depuis la mission, le panneau CRA client, ou directement le bouton « Démarrer depuis un CRA
client » si tu n’as encore rien saisi. PDF, Excel, CSV ou photo, 10 Mo maximum.

Lire — easyindep extrait les jours. Le CRA affiche alors son état : Lu, Lu partiellement, Non lisible ou Echec de
lecture. Cing formats de CRA courants sont reconnus ; si le tien ne I'est pas, dis-le nous, c’est exactement le
genre de retour qu’on attend.



’ @ easyindep. Q Rechercher. © ‘

2 peope X

2 comacss Temps

Compte rendu dactii

L1 Organisations
A Congés
= Todo M ol

© Work ~ Dématerdepuis un CRA dient

© wisions
@

CRA saisis

5 ‘Consultant DevOps — Banque Céribel (via Novateam) 5
Facturation v
~ Al 2026 Atster -

A 2026 0310472028 30 301042025 - 20] s 7 Ovie/Moditer B Factues | W

CRA dient archivé. Déposerun CRA

oA w3 L 2 At GeleRA .,.w% Nonsgs | Rer

> Mars 2026 Factors 2026.0005 2
> Février 2026 factrs £4.2026.0005 2L

> Janvier 2026  Focur F-2026.0004 al

©  cRAdentarchive. x

Y

» Le CRA client déposé : badge « Lu », 21 jours lus, prét a imputer.

Imputer — clique Imputer. La modale te met le CRA client et ta saisie jour par jour, cote a céte, avec I'écart.
Tu vois tout de suite le jour en trop, le congé oublié, le samedi facturé par erreur.
Trois sorties possibles :

e Imputer et garder les congés — tes congés restent posés.

e Retirer les congés et imputer — le CRA client fait foi.

e Et une fois I'imputation faite, « Facturer cette période », qui t‘'emmeéne directement sur la facture.

Rien ne part automatiquement : tu vérifies, puis tu décides.

Imputer depuis le CRA dlient

Mison  mputer
Consultant DevOps — Banque Cérbel (via Novateam)
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» L'imputation jour par jour : ta saisie, le CRA client, I'écart — et le sort des congés.

7. Facturer

Depuis le CRA ou depuis Facturation = Depuis le temps, |la facture est pré-remplie : jours imputés x TIM, TVA,
totaux.

Ce qui se calcule tout seul :



e La date d’émission — le dernier jour du mois facturé, jamais dans le futur.

e L’échéance — déduite des conditions de paiement rattachées a ton client. Si le délai dépasse ce que
permet I'article L441-10, tu es averti, mais jamais bloqué : c’est ton contrat, pas le nétre.

e Le garde-fou — si cette mission a déja été facturée sur cette période, easyindep refuse et te le dit. Tu peux
passer outre, en connaissance de cause.

’ @ easyindep.

25 people
& contacts
1 organisations
= Todo
& Work
© Missions

EEN

Facturer depuis le temps

- Choi

‘Conditions de la facture
Date démission

20/04/2026

Date déchéance

O 30/05/2026

=]

Conditions de paiement

30 jours net

~ Retour au hub Devis

A

[l Facturation ~

30 awil 2026

R Aperu de la facture issue du temps imputé e

2 numéro de facture sea attibué 3 créaton.
: . de fct i . 30jours net
£) Factures

INTERMEDIAIRE wssON

Novateam ‘Consultant Devops — Banque Céribel (via Novateam)

Description Qs PUHT ™A Total HT Toul TTC

2tjours 0000 €UR 20% T260000EUR 1512000 €UR

Total T 1260000 EUR

A 252000 EUR

= vyl L

Modifer s éléments

Y

» La facture pré-remplie depuis le CRA.

Vérifie, puis télécharge le PDF (Factur-X, conforme EN16931) ou clique Envoyer.

A I'envoi, tu choisis le destinataire, un Cc éventuel (I'intermédiaire, ton comptable), et la case « Joindre le CRA
client » est déja cochée quand une piéce est rattachée. C’est le justificatif et la facture dans le méme mail.

Envoyer la facture

Destinataire

hellozasyindep@gmailcom

e Gintermédiaive comptable..)

(optionnel)

» L’envoi : destinataire, Cc, et le CRA client joint a la facture.

En beta, I'’envoi te revient a toi — aucun mail ne part chez le client. La facture part depuis ta propre boite
(elle apparait dans tes Envoyés), avec le marquage SPECIMEN. Tu peux ensuite enregistrer un réglement
pour dérouler le cycle complet.



Si le client traine, les relances sont 13 : trois niveaux, puis la mise en demeure. Le tableau de bord te sort la
liste des factures a relancer.

CR Conseil

Date d'émission : 02/08/2026
Date d'échéance : 01/09/2026

o
Facture n 30 jours net
Emetteur Client
CR Conseil Novateam
10 rue de la Démonstration 69002 Lyon
75002 Paris FR
SIRET : 90000000100017 N°® SIREN : 900000010
TVA : FRO0900000001 N°® SIRET : 90000001000015
Désignation Qté Unité Prix unitaire TVA Total HT
Prestation — Consultant DevOps — Banque 21 jours 600,00 € HT 20 % 12 600,00 €
Céribel (via Novateam) — 01/04/2026 au
30/04/2026

Total HT 12 600,00 €

Total TVA 2520,00€

TOTAL TTC A REGLER 15 120,00 €

Merci pour votre confiance.

Catégorie d'opération : prestation de services.

Des pénalités correspondant au taux directeur de la Banque Centrale Européenne, majoré de 10 points, seront applicables en I'absence
ou en cas de retard de paiement. Les pénalités de retard sont exigibles sans qu'un rappel soit nécessaire.

Une indemnité forfaitaire de 40 € pour frais de recouvrement sera appliquée en cas de retard de paiement conformément aux articles L.
441-9, L. 441-10 et D. 441-5 du code de commerce.

Pas d'escompte en cas de paiement anticipé.

IEAN : FR76 3000 6000 0112 3456 7890 189
BIC . AGRIFRPP123

» Le PDF Factur-X généré.

8. Ton tableau de bord

Une fois le cycle bouclé, tu retrouves au méme endroit : ton chiffre d’affaires, tes factures en attente, celles a
relancer, et la prochaine TVA a verser — recalculée a chaque réglement enregistré, selon la périodicité et la
base que tu as réglées au point 3.



’ @ easyindep. a cher. © ‘

25 people

2, comtacts Bienvenue Camille
Ton tableade bord eandep.
Bl Organistions
= Todo v .
49800 € 4 2 83j
& work A CA HT DEPUIS LE 1R JANVIER FacruRes éwises (année) Missions en cours Jouss DA FACTURES
© Misions Voires tactures Vo e acures Vol e misions Ve e factres
9
it Factuation A
13200 € 114000 € 2640 €
— CA oS EN cours CAPREVISIONNEL FIN D'ANNEE PROCHAINE TVA A VERSER
o Voir le CRA du mois Voir le détail Voir|

CA HT PAR MOIS — 2026 114000 € JOURS FACTURES PAR MOIS — 2026 169)
© Rii02s @ Pusisoonei 2026 ® s o w © preisionnei 202 X ¥
0 =

5000 € T
i p ° ) >
g P N
3 1
so00€ ‘ bl J
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Loea v dic A fen mes osn ma o jun L sl spr o nov  dc

Pas de comparatfsu les années passées ? Importer Mhistarique de tes factures

» Le tableau de bord une fois le cycle bouclé : la prochaine TVA a verser se met a jour.

Un souci ? Une idée ? Dis-le nous

Ton retour est le cceur de la beta, le plus petit détail qui coince nous intéresse.

Le chat Crisp, en bas a droite de I'écran. Clique sur la bulle, écris-nous : on te répond directement, souvent en
direct. Tu peux joindre une capture a ton message.

Quand tu signales un bug, ces trois infos nous font gagner un temps fou : ou (I’écran ou I'URL), ce que tu
attendais, ce qui s’est passé.

Merci de tester easyindep — on construit I'outil avec toi.
easyindep



